
Brander Schwimmverein 1973 e.V. 

Geschäftsordnung 
            Die Geschäftsordnung regelt Aufgabenbereiche und Zuständigkeiten der Vorstandsmitglieder 

Zielgruppen-orientierte Aufgaben Sachbezogene Aufgaben 

Teamleiter Abt.-Leiter Teamleiter Teamleiter Teamleiter 

  Schwerpunkte 
Breiten/ Triathlon Wettkampf Nachwuchs Anfänger 

Senioren/   Schwimmen Schwimmen Schwimmen 

Freizeitsport         

Organisation des 
Trainingsbetriebes 

Organisation des 
Trainingsbetriebes 

Organisation des 
Trainingsbetriebes 

Organisation des 
Trainingsbetriebes 

Organisation des 
Trainingsbetriebes 

1. Vor-
sitzender 

Oberster 
Repräsentant d. 
Vereins gegenüber 
Stadt Aachen, Bezirk, 
SV NRW und DTU 

  
Ansprechpartner 
DTU 

Ansprechpartner 
Schwimmbezirk und SV NRW 

    
Mitgliederentwicklun
g 

Organisation von 
außersportlichen Aktivitäten 

Abteilungsleitung 
Trainerkonferenz 2 mal 
jährlich 

Kontrolle der festgelegten 
Leistungsanforderungen 

Kontrolle der 
festgelegten 
Leistungsanforderung
en 

Personalentwicklung 

  Organisation 
Jedermann Tri und 
interne Tri 

Organisation CVK und 
interne WK 

Organisation KCVK und 
interne WK 

  
Mitarbeitergewinnun
g 

Einsatz Trainer und Betreuer 
Einsatz Trainer und 
Betreuer 

Einsatz Trainer und Betreuer Einsatz Trainer und Betreuer 
Einsatz Trainer und 
Betreuer 

Stundenverteilung 
und Zuteilung der 
verantwortlichen 
Vorstandsmitglieder 

Organisation und Teilnahme 
von WK, 

Organisation und 
Teilnahme von WK, 

Organisation und Teilnahme 
von WK, 

Organisation und Teilnahme 
von kindgerechten WK, 

Abnahme der 
Schwimmabzeichen, 

Einberufung von 
Mitgliederversammlu
ng und 
Vorstandssitzung 

Kampfrichter   Kampfrichter-obmann Kampfrichter   
VSVA, Stadtsportbund 
und BIG 

  
Presseunterstützun
g 

Presseunterstützung     

2. Vor-
sitzender 

Presse  

Bestenliste Bestenliste Bestenliste     
Liegenschaften und 
Geräte  

Trainerfortbildung Trainerfortbildung Trainerfortbildung Trainerfortbildung Trainerfortbildung 
Trainerfortbildung 
und Nachweise 

Kontrolle 
Sportgesundheitsuntersuchu
ng 

  
Kontrolle 
Sportgesundheitsuntersuchu
ng 

Kontrolle 
Sportgesundheitsuntersuchu
ng 

  24h Schwimmen 

Aufnahme Mitglieder 
Aufnahme 
Mitglieder 

Aufnahme Mitglieder Aufnahme Mitglieder 
Aufnahme 
Mitglieder 

Geschäfts-
führer 

Mitgliederverwaltun
g 

        Kursverwaltung Vertragswesen 

Pflege Homepagebereich 
Pflege 
Homepagebereich 

Pflege Homepagebereich Pflege Homepagebereich Wartelisten Homepage/Admin 

Registrierung und 
Lizenzierung WK-Betrieb 

  
Registrierung und 
Lizenzierung WK-Betrieb 

Registrierung und 
Lizenzierung WK-Betrieb  

Meldungen an 
Verbände inkl. 
Registrierung 

Unfallmeldung Unfallmeldung Unfallmeldung Unfallmeldung Unfallmeldung Schriftverkehr 

Abrechnung Abrechnung Abrechnung Abrechnung Abrechnung 

Kassenwa
rt 

Kassenverwaltung 

Rechnungskontrolle 
Rechnungskontrol
le 

Rechnungskontrolle Rechnungskontrolle Rechnungskontrolle Zahlungswesen 

Budgetplanung Budgetplanung Budgetplanung Budgetplanung Budgetplanung Budgetplanung 

    
 

   Veranlassung 
Finanz- und 
Steuerprüfung 

            

  
Unterstützung bei 
außersportlichen 
Aktivitäten 

Unterstützung bei 
außersportlichen 
Aktivitäten 

Unterstützung bei 
außersportlichen 
Aktivitäten 

Unterstützung bei 
außersportlichen 
Aktivitäten 

Jugendwa
rt 

Vertreter  d. 
Jugend, 

Bindeglied zw. 
Jugend und 
Vorstand 

  

Die Vorstandsmitglieder können Teilbereiche an Sachbearbeiter delegieren. 

 
 

Aachen, den 14. März 2018 


